Zdpisnica z prevadzkovej porady

Miesto: Sastin-Strdze

Ddatum: 24.08.2026

Cas: 16:00 hod.

Pritomni zamestnanci:
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Mgr. Renata Zajickova -
Eva Kassayovad -
Andrea Grajzovd -
Barbora Bulkovad -
Kristina Polakova -
Karolina Hdjkova - ospravedIlnend
Bc. Nikola Machova -
Mgr. Simona Drinkova -
Bc. Katarina Vajciova -
Simona Rozborovad -
Nina Klokockovad /PA/ -
Stefdnia Schlosserovd /PV/ -
Ivana Hdjkovad -
Dana Skerkovd -
Dagmar Hroznovad -
Lucia Kudlacova -
Ida Machovad -
Tamara Seleckad
Lucia Skrabdkovd /PA/
Erika Lorencovad -
Marieta IrSovd /SP/ -

PA — pedagogicky asistent
PV — pomocny vychovavatel
SP — skolsky psycholdg



Program:

Privitanie

Pracovny poriadok — prerokovanie

Skolsky poriadok — prerokovanie
Organizacny poriadok — prerokovanie
Vyrocnd sprava 2025/2026 — prerokovanie
Plan prace skoly na sk. rok 2026/2027
Ndpln prdce zamestnancov

Diskusia

Zadver
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1. Privitanie

Riaditelka privitala vSetkych zamestnancov na prevadzkovej porade pred zacliatkom
Skolského roka 2026/2027, oddychnutych po letnych prazdninach s nacerpanymi novymi
silami. Taktiez predstavila novych zamestnancov v pozicii uCitelky materskej Skoly Eriku
Lorencovu a na poste novovzniknutej pozicie Skolskej psychologicky Mgr. Maritu IrSovu.

2. Pracovny poriadok

Pracovny poriadok sa na porade prebral v zakladnych bodoch. V pripade zaujmu si ho
zamestnanci mozu individualne prestudovat, nachadza sa na nastenkach na chodbach
v elokovanom pracovisku Straze aj v budove MS v Sastine. Riaditelka predstavila veduce
zamestnankyne zodpovedajuce za svoj usek:

p. Hrdlickova Olga — veduca Skolskej jeddlne

p. Hajkova Ivana — zastupkyna riaditelky za elokované pracovisku
p. Zajickova Renata — riaditelka materskej Skoly

Dalej sa prerokovavali nasledujice body:

Evidencia dochadzky - Zamestnanci su povinni sa po prichode do prace zapisat ¢as do
dochadzkovej knihy (najneskér 10 minut pred zacatim pracovnej doby) a taktiez aj
odchod, aj v pripade ndvstevy lekdra. Zamestnanci boli pouceni, Ze pracovisko neopustaju
bez povolenia vedluceho zamestnanca.

Prekazka v praci - v pripade prekazky v praci, co znamena OP, LP, dovolenka, zamestnanci
su povinni informovat vediuceho zamestnanca vopred, aby sa mohol zabezpecit chod
materskej Skoly.

PoruSenie pracovnej discipliny —sa povaZuje poruSenie alebo nesplnenie povinnosti
zamestnanca, ktoré pre neho vyplyvaju zo Zakonnika prace a zo zakona 552/2003 Z.z.




o vykone prace vo verejnom zaujme, dalSich zdvaznych predpisov (BOZ,PO,...), pokynov
a opatreni nadriadenych zamestnancov, pracovného alebo organiza¢ného poriadku Skoly.
Jednotlivé postupy rieSenia porusenia pracovnej discipliny si zamestnanci mozu
individualne prestudovat v Pracovnom poriadku.

Dovolenka — ¢erpanie dovoleniek urcuje zamestnavatel po prerokovani so zamestnancom
podla Planu dovoleniek odsuhlaseného zastupcom zamestnancov. Dovolenka sa cerpa
prevazne pocas dni, kedy je preru$end prevadzka MS, teda cez zimné a letné prazdniny,
v pripade obmedzenia prevadzky aj cez jesenné a jarné v ZS. V mimoriadnych pripadoch
na zdklade potreby zamestnanca, ak tym nebude ohrozeny chod MS.

3. Skolsky poriadok

Nasledovny bod prerokovavania sa tykal Skolského poriadku, ktory je zavaznym
dokumentom pre rodicov, deti a taktiez zamestnancov Skoly a je pristupny na nastenkach.
Riaditelka dodala, Ze je potrebné sa s nim detailne oboznamit.

Prevadzka MS je od 6:30 — 16:00, od 6:30 p. ucitelky Bulkovd a Lorencova z triedy Zajkov
a do 16:00 p. ucitelky Machova Nikola a Grajzova Andrea z triedy Soviciek.

Dalej riaditelka blizsie oboznamila zamestnancov s terminmi prerusenia prevadzka MS
v skolskom roku 2026/2027:

Vianoc¢né prazdniny —od 23.12.2026 do 7.1.2027, teda materska skola by bola zatvorena
od 23.12.2026 do 8.1.2027. KedZe je 8.1.2027 piatok, predpokladad sa, 7e ZS daju
riaditelské volno, na zéklade toho by sa MS otvorila aZ od pondelka 11.1.2027.

Jarné prazdniny — od 1.3.2027 do 5.3.2027. V mesiaci januar budu ucitelky v jednotlivych
triedach zistovat zaujem rodicov o naviétevovanie MS pocas prazdnin a podla toho sa budu
planovat dovolenky.

Velkonoéné prazdniny — od 25.3.2027 do 30.3.2027. Prevadzka MS bude do $tvrtka
(25.3.2027) a zamestnanci nastupuju 30.3.2027.

Letné prazdniny — od 1.7.2027 do 31.8.2027. Prvy julovy tyzderi bude otvorend MS aj
v Sastine aj v StraZach, pretoze prvé dva julové dni su tvrtok a piatok, takZe prevadzky
dokon¢ia tento tyZzder. Nasledne bude otvorena MS v elokovanom pracovisku v Strazach
od 6.7.2027 do 16.7.2027. V auguste bude otvorena prevadzka v Sastine od 2.8.2027 do
13.8.2027. Posledny tyzden augustovy zamestnanci nastupia do prace, kedy pripravia
triedy a vSetku potrebnu dokumentaciu na novy skolsky rok. Prvy Skolsky den pripada na
stredu 1.9.2027.

Stravovanie — na stravné ma narok ten zamestnanec, ktory pracuje viac ako 4 hodiny.
Zamestnanci boli oboznameni s podmienkami a okolnostami tykajucimi sa stravovania
deti. Dieta musi dostdvat stravnu jednotku tak, ako je danad norma, jedalnicek a preto
ucitelky nesmua davat detom suchy chlieb, suchu ryZzu a podobne, tyka sa to oboch



prevadzok MS. Stravu poddvaju len pani kucharky, nikto iny s jedlom neprichadza do
kontaktu (len vo vynimocnych pripadoch povereny zamestnanec). Informacie ohfadom
stravy, poplatkov a preplatkov za stravu podava vyluéne veduce Skolskej jeddlne.
Odporucania MS SR —ak mé dieta celodenny pobyt v materskej $kole a za tt dobu ni¢ neje,
je potrebné danu situaciu riesit s rodicmi/zakonnymi zastupcami, upozornit ich na fakt, ze
ak dieta nezaéne aspofi nieco jest, nebude méct byt v MS na celodennom pobyte. VV takom
pripade sa obrati vedenie MS na RUVZ v Senici a vyZiada stanovisko, na zaklade ktorého
sa rozhodne o dalSom postupe. V pripade ak dieta neje obed, olovrant, jedlo sa z jedalne
nevynasa, nebali sa domov.

4. Organizacny poriadok

Dokument je dostupny na nastenke k prestudovaniu v oboch prevadzkach MS. V tejto
Casti porady sa prerokoval pracovny ¢as zamestnancov, a to konkrétne:

Trieda Zajkov — ostava nezmeneny, s mensou zmenou — ucitelky pracovny ¢as budu mat
stanoveny od 6:30 namiesto uciteliek z triedy Lienok. V trieda Zajkov bude nadalej
pomocny vychovavatel v ¢ase od 8:00 do 11:45.

U pani upratovaciek a pracovnicky pracovne sa ni¢ nemenilo, pracovny ¢as a napln prace
ostava ako minuly skolsky rok.

Pani kucharky maju uz oficialny pracovny cas od 7:00 do 15:00.

Nova pracovna pozicia - Skolsky psycholég, Mgr. Marieta IrSova ma vybudované zazemie
v hospodarskom pavildne a pracovny ¢as od 8:00 do 11:45. Napln prace:

8:00 — 9:00 — administrativa, priprava aktivit, pedagogicko-psychologické pozorovanie
v triede — mapovanie klimy, triedna intervencia

9:00 — 10:30 — psychologicka intervencia, psychologicka korekcia = individudlna praca
s dietatom
10:30 — 11:45 — priprava podkladov pre p. ucitelky, konzultacie, poradenstvo

Kazdu stredu by sa skolska psychologicka nachadzala v elokovanom pracovisku v Strazach
od 8:00 do 10:30

5.Vyrocnd sprdva sk. rok 2025/2026

Riaditelka vypracovala vyro¢nu spravu, ktora obsahuje zhodnotenie Urovne nielen
samotnych deti v Skolskom roku 2025/2026, ale aj samotnych aktivit, ktoré prebehli
v tomto Skolskom roku. Stcastou Vyrocnej spravy je aj Sprava o hospodareni v roku 2025.
Do tejto spravy riaditelka zahrnula aj potrebu rekonstrukcie umyvarni, nakolko uz



nezodpovedaju beznému Standardu nehovoriac o nefunkénosti uzatvorenia centralnej
vody v jednotlivych umyvarniach.

6. Pldn prdce skoly

Zamestnanci sa v tomto bode oboznamili s pldnom prace, ktory obsahuje aj plan porad,
aktivit a prednasok, taktiez obsahuje informacie k planovaniu mimo triednych
a mimoskolskych aktivit. Plan prace je dostupny v oboch pracoviskach.

7. Ndpln prdace zamestnancov

Je povinnost kazdého zamestnanca poznat svoju napln prace a dodrziavat ju. Pracovny
Cas a napln prace je rozvrhnuty tak, aby sa zabezpecil bezproblémovy chod materskej
Skoly. V pripade organizovania naroc¢nejsich aktivit ma riaditelka pravo poverit dalSieho
zamestnanca pre udrzanie bezpecénosti a pripadnd pomoc, ktory bude sucastou dozoru
pri aktivite.

8. Diskusia

Vramci diskusie sa p. ucitelka Simona Drinkova informovala ohladom sviatkov,
konkrétne 15.9. a 17.11. Riaditelka sa vyjadrila k 15.9. tak, Ze bude vtento den
riaditelské volno, teda MS bude zatvorena. TaktieZ sa ucitelky pytali v akom §tadiu je
Edupage pre nasu matersku Skolu. Riaditelka oboznamila ucitelky s tym, Ze sa na
Edupage neulnavne pracuje a dufa, Ze sa ho ¢im skor podari spustit.

9. Zaver

Riaditelka podakovala na zaver pani upratovackam, Miladke Mensikovej, Simonke
Vrtalove] a Tanicke Augustinovej, ktoré pocas letnych prazdnin upratali a dali do
poriadku cely pavildn €. 2, pretoze vnom cez leto prebiehalo malovanie vsetkych
miestnosti. Pani Augustinova prekryla pocas leta PN pani upratovacky zo Strazi a zvladla
velké upratovanie v elokovanom pracovisku. Na zaver riaditelka popriala vsetkym
Uspesny a pokojny novy Skolsky rok 2026/2027 a hlavne prezity v zdravi.

Zdpisnicu zapisala dria 24.02.2026 Machové lda Zdpisnicu overila dria 25.02.2026 Zzjitkovs



