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Nazov a sidlo poskytovatela

Materska skola M. NeSpora 1365/42, 90841 Sastin-Straze

Identifikacné Cislo
poskytovatela

37840649

Nazov programu vzdelavania

Aktualizacné vzdeldvanie v oblasti digitalnych zrucnosti.

Anotdcia programu
vzdelavania

Obsahom vzdeldvanie je udrziavanie a obnovovanie praktickych
zrucnosti v oblasti digitdlnych technoldgii a ich vyuZivania nielen vo
vychovno-vzdelavacej ¢innosti, ale aj v praci ucitela mimo vychovno-
vzdeldvaci proces. Utastnici vzdeldvania ziskaju poznatky a zruénosti
potrebné na pracu s textovym procesorom MS Word, s tabulkovym
procesorom MS Excel, s aplikdciou PowerPoint a so softvérom
Flow!Works.

Odborny garant programu
vzdelavania

Mgr. Renata Zajickova

(o T | TP

Druh vzdeldvania v
profesijnom rozvoji

Aktualizacné vzdeldvanie podla § 90d ods. 12 zakona €.
138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, realizované v ramci individualneho
profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a
odbornych zamestnancov podporeného z Planu obnovy a
odolnosti Slovenskej republiky (K7, R2)

Rozsah vzdelavania v
hodinach

20 hodin

Forma vzdelavania

Prezencna

Ciele a obsah vzdelavania

Ziskat a rozsirit kompetencie pedagogického
zamestnanca v oblasti vyuZivania digitalnych
technoldgii v praci ucitela v MS a vo vychovno-
vzdeldvacich aktivitach v MS

Hlavny ciel

- Vediet pracovat s textovym procesorom MS
Word

- Ziskat zdklady pre pracu stabulkovym
procesorom MS Excel

- Vediet pracovat s aplikdciou PowerPoint
uréenou na tvorbu a prechadzanie obrazkovych
materidlov (prezentacie)

- Vediet pracovat so softvérom Flow! Works

a vediet vyuzivat jeho moznosti pri vychovno-
vzdelavacich aktivitach s detmi

Ciastkové ciele

Vediet vyuZivat ziskané zruénosti z oblasti
§pecifické ciele |informacno-komunikaénych technolégii v praxi




Tematické celky obsahu
vzdelavania (ciele, obsah)

Tematicky celok

Rozsah

(h)

Tematicky celok 1: Prica s textovym procesorom MS
Word

Ciel 1.1:

- Vytvorit novy subor v editore MS Word, pomenovat
a uloZit vytvoreny subor (vlastny stbor, Sablona)

- Pridat aformatovat text v dokumente (Styl a Uprava
pisma, odseky, tabulatory, odrazky, Cislovanie, hlavicka
a pata dokumentu)

Ciel 1.2:

- Vkladat do dokumentu obrazky a upravovat podla
potreby

- Vkladat do dokumentu tvary a ich formatovanie

- Vkladat do dokumentu tabulku, formatovat (tvar,
velkost, podfarbenie)

-Vlozit do dokumentu prepojenie

-Vytvorit diagnosticky harok pre dieta s vyuZitim
ziskanych zru¢nosti s pracou v MS Word

5 hodin

2hodiny

3 hodiny

Tematicky celok 2: Praca s tabulkovym procesorom MS
Excel

Ciel 2.1:

- Zoznamenie saplikaciou Excel ajej pracovnym
prostredim (zosit, list, bunka)

- Vytvorit novy subor v editore MS Excel, pomenovat
a ulozit vytvoreny subor (prazdny zosit, predpripravena
Sabléna)

- Obozndmit sa sjednotlivymi prvkami aplikacie Excel
(subor, domov, vloZit, rozloZenie strany, Udaje, zobrazit)
Ciel 2.2:

- Vytvorit aformatovat tabulku vdokumente (Styl
a Uprava pisma, podfarbenie buniek, hribka ordmovania)
- Pridat a odstranit stipce, riadky a bunky v tabulke

-Vlozit funkcie — Automaticky sucet, Zoradit a filtrovat

- Vytvorit dalSie listy v zoSite a pomenovat ich

-Vytvorit tabulku zoznamu deti pre sociadlnu poistovriu

s pozadovanymi Udajmi a v poZadovanom tvare

5 hodin

2 hodiny

3 hodiny

Tematicky celok 3: Praca s aplikaciou PowerPoint

Ciel' 3.1:

- Zozndamenie s aplikdciou PowerPoint ajej pracovnym
prostredim (prezentdcia, snimka, textové pole)

- Vytvorit novy subor v aplikacii PoerPoint, pomenovat
a ulozit vytvoreny subor (Cista snimka, vstavané motivy a
Sablony)

- Obozndmit sa sjednotlivymi prvkami aplikacie
PowerPoint (subor, domov, vlozit, néavrh, prechody,
animacie, prezentacia, revizia, zobrazit)

Ciel' 3.2:

- Vytvorit prezentdciu PowerPoint s viacerymi snimkami,
pridanie aformatovanie textu, vloZit tvar, obrazok
a poznamky

- obozndmit sa stipmi na vytvorenie efektivnej
prezentacie (minimalizovanie poctu snimok, vyber
vhodného pisma, pouzivanie jednoduchého textu,
pouzivanie vizudlnych prvkov)

5 hodin

2 hodiny

3 hodiny




- Vediet spustit prezentdciu — od zaCiatku, z aktudlnej
snimky a prezentovat online

- Oboznamit sa avediet pracovat sfunkciou prechody
a animdcie

-Vytvorit prezentaciu (didakticki pomdcku) s vyuzitim
vsetkych ziskanych zru€nosti v aplikacii PowerPoint

Tematicky celok 4: Praca so softvérom Flow! Works

Ciel 4.1:

- Zoznamenie so softvérom Flow!Works a jeho
pracovnym prostredim (hlavny panel nastrojov — tlacidlo
Start)

- Vytvorit subor v softvére Flow!Works, pomenovat
a ulozit vytvoreny stbor do svojho prieinka

- Oboznamit sa sjednotlivymi funkciami v hlavnom
nastrojovom panely na vytvaranie a Upravu dokumentu
(reflektor, kamera obrazovky, vystrihndt obraz, clona
obrazovky, klavesnica na obrazovke, ¢asovac)

Ciel 4.2:

- Vediet pracovat s jednotlivymi nastrojmi v nastrojovom
panely (za tlac¢itkom Start), ktoré st vhodné na samostatnu
¢innost deti (ruka, pero, Stetec, laserové pero, inteligentné
pero, guma, farba vyplne a textury)

- Vediet vlozit medialny subor, pridat polozku do kniznice,
- Vediet nastavit a pouZivat kldvesnicu na obrazovke

- Oboznamit sa a vediet pracovat s funkciou Kamera —
nahravanie prace

5 hodin

2 hodiny

3 hodiny

Ziskané profesijné
kompetencie absolventa
programu vzdeldvania

-Planovat a realizovat svoj profesijny rast a sebarozvoj aj v oblasti

digitdlnych kompetencii

-Poznat a vyuzivat metddy a formy podporujlce aktivne (zazitkové,

skisenostné) ucenie sa dietata

-Vytvérat a udrZiavat pozitivnu klimu v triede a hrové, uéebné
prostredie podnecujlce podporujlce rozvoj osobnosti dietata
-Vyuzivat aktivitu a tvorivost deti pri realizacii vychovno-vzdelavacej

aktivity aj prostrednictvom digitalnych technoldgii

-Poznat svoje osobné dispozicie a limity, hodnoty, silné a slabé

stranky a dokazat ich vyuzit v pedagogickej praci

Opatrenia na zabezpecenie
kvality

Poziadavky na

pedagogického |Program aktualizatného vzdeldvania je urCeny
zamesthanca a pre pedagogického zamestnanca v sulade s § 57

odborného

ods. 1 a ods. 3 zdkona ¢. 138/2019 Z.z..
Do aktualizacného vzdelavania bude zaradeny

zamestnanca pri kazdy pedagogicky zamestnanec materskej

zaradeni na skoly.
vzdelavanie

Persondlne
zabezpecenie
vzdelavania a
poziadavky
poskytovatela
na odbornost
persondlneho
zabezpecenia

zakona ¢. 138/2019 Z. z.

Riaditelka materskej skoly podla § 57, ods. 5

-pedagogicky zamestnanec s druhou atestdciou

Materialne, Kancelarske potreby, interaktivna tabula,

technické a procesor MS Word aMS Excel,

aplikacia




informacné
zabezpecenie
vzdeldvania

PowerPoint a softvér Flow!Works, notebooky,
internet, prezentacia k danej téme vzdeldvania.

Podmienky
ukoncenia
vzdeldvania

Aktivna Géast na prezenénom vzdelavani —
90%

Autor programu

Mgr. Renata Zajickova

Schvalil

Mgr. Renata Zajickova

Odtlacok peciatky
poskytovatela a podpis
Statutarneho zastupcu
poskytovatela




